HƯỚNG DẪN THỦ TỤC CẤP HỘ CHIẾU
VÀ DÁN TEM AB ĐỂ XUẤT CẢNH SANG LÀO
Căn cứ Thỏa thuận giữa Chính phủ nước CHXHCN Việt Nam và Chính phủ  nước CHDCND Lào về việc tạo điều kiện thuận lợi cho người,phương tiện, hàng hóa qua lại biện giới nhằm đẩy mạnh hơn nữa việc khuyến khích phát triển hợp tác đầu tư, thương mại giữa hai nước (gọi tắt là Thỏa thuận Hà Nội năm 2007), Cục Quản lý xuất nhập cảnh - Bộ Công an hướng dẫn thủ tục cấp hộ chiếu phổ thông và dán tem miễn thị thực (ký hiệu AB) để xuất cảnh sang Lào như sau:

I. Đối tượng mang hộ chiếu phổ thông được dán tem AB:

1. Cán bộ, công chức, viên chức, nhân viên thuộc các cơ quan nhà nước; cán bộ, nhân viên, công nhân thuộc doanh nghiệp nhà nước sang Lào theo quyết định của cơ quan để công tác, làm việc, thực hiện các dự án hợp tác, hợp đồng thương mại, đầu tư; học sinh, sinh viên thực tập sinh sang Lào theo quyết định của nhà trường để học tập , thực tập theo chương trình hợp tác giữa hai Chính phủ.
2. Cán bộ, nhân viên, công nhân thuộc các doanh nghiệp có tư cách pháp nhân như công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty liên doanh… sang Lào theo quyết định của doanh nghiệp để thực hiện các dự án hợp tác, hợp đồng thương mại, đầu tư, lao động.

I. Về thủ tục hồ sơ và nơi nộp hồ sơ, nhận kết quả:

1. Trường hợp đề nghị cấp hộ chiếu lần đầu và dán tem AB:

a. Thủ tục hồ sơ gồm:

· 01 tờ khai đề nghị cấp hộ chiếu và 04 ảnh theo quy định tại Nghị định 136/2007/NĐ-CP ngày 17/08/2007 của Chính phủ. Ngoài ra, tờ khai phải có xác nhận của cơ quan, doanh nghiệp và đóng dấu giáp lai ảnh.
· Quyết định của Thủ trưởng cơ quan, doanh nghiệp cử cán bộ, công chức, viên chức, nhân viên, công nhân, học sinh, sinh viên, thực tập sinh sang Lào công tác, làm việc, thực hiện các dự án hợp tác, hợp đồng thương mại, đầu tư, lao động, học tập, thực tập, trong Quyết định ghi rõ thời hạn làm việc, học tập, thực tập tại Lào.

· Bản sao các loại giấy tờ pháp lý chứng minh cơ quan, doanh nghiệp có tư cách pháp nhân và có đầu tư, hợp tác, thương mại, lao động, học tập với Lào (nếu cơ quan, doanh nghiệp chưa đăng ký hồ sơ tư cách pháp nhân và hợp đồng đầu tư, hợp tác với Lào tại Phòng Quản lý xuất nhập cảnh của Công an tỉnh).
b.  Nơi nộp hồ sơ và nhận kết quả:

Người đề nghị trực tiếp đến nộp hồ sơ và nhận kết quả tại cơ quan Quản lý xuất nhập cảnh Công an tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi thường trú hoặc tạm trú.

c. Thời hạn trả kết quả: Không quá 8 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định.

2. Trường hợp đã có hộ chiếu, nay đề nghị cấp tem AB:

a. Thủ tục hồ sơ gồm:

· Quyết định của Thủ trưởng cơ quan, doanh nghiệp cử cán bộ, công chức, viên chức, nhân viên, công nhân, học sinh, sinh viên, thực tập sinh sang Lào công tác, làm việc, thực hiện các dự án hợp tác, hợp đồng thương mại, đầu tư, lao động, học tập, thực tập, trong Quyết định ghi rõ thời hạn làm việc, học tập, thực tập tại Lào, kèm theo danh sách (nếu số lượng nhiều), nội dung danh sách ghi rõ: họ tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, số hộ chiếu.
· Bản sao các loại giấy tờ pháp lý chứng minh cơ quan doanh nghiệp có tư cách pháp nhân và có đầu tư, hợp tác, thương mại, lao động, học tập với Lào (nếu cơ quan doanh nghiệp chưa đăng ký hồ sơ tư cách pháp nhân và hợp đồng đầu tư, hợp tác với Lào tại cơ quan Quản lý xuất nhập cảnh).

· Hộ chiếu của những người đề nghị cấp tem AB còn thời hạn sử dụng trên 6 tháng.

b. Nộp hồ sơ và nhận kết quả: tại Phòng Quản lý xuất nhập cảnh Công an tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi cơ quan, doanh nghiệp có trụ sở hoặc nộp hồ sơ và nhận kết quả tại 1 trong 3 địa điểm thuộc Cục Quản lý xuất nhập cảnh sau đây: 40A Hàng Bài, thành phố Hà Nội; 254 Nguyễn Trãi, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh hoặc số 7 Trần Quý Cáp, Thành phố Đà Nẵng.

c. Thời hạn trả kết quả:

· Hồ sơ nộp tại Công an tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thì thời hạn trả kết quả không quá 8 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định.
· Hồ sơ nộp tại Cục Quản lý xuất nhập cảnh thì thời hạn trả kết quả không quá 5 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định.

CỤC QUẢN LÝ XUẤT NHẬP CẢNH.
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